JR東京総合病院
　　提出日：　　　年　　月　　日

[bookmark: _GoBack]製品説明会および講演会　院内開催報告書

	開催日時
	（西暦）　　年　　月　　日（　）　　：　　～　　：

	開催方法
	訪問形式
WEB形式

	場所
（訪問形式の場合）
	医局　（　　　　　）　　会議室（第　　　　　）　
病棟　（　　　　階）　　外来　（　　　　　階）
その他（　　　　　）

	開催依頼者
（病院スタッフ・氏名）
	

	開催責任者
同行者
（企業）
	

	内容
（医薬品名、演題名等）
	

	参加人数
	計　　名
医師　　名　　　薬剤師　　名　　　看護師　　名
技師　　名　　　事　務　　名　　　その他　　名


・外部企業の方が院内で開催したすべての説明会および講演会等が報告対象です（当院が依頼した場合でも報告対象となります）。
・新薬に関する開催の場合は、「院内薬剤情報提供開始申請書」を提出してください。
・開催日から１週間以内に薬剤部DI室へメールで提出してください。
・開催案内のPDFがあれば一緒に添付してください。
・メールの件名は「【2020.12.1（開催日西暦）】　製品説明会および講演会院内開催報告書」と記載してください。
